(/,
Guatemala, 31 de marzo de 2026.

Licenciada

Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Licenciada Castafieda Arroyo:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al primer producto,_/éonforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y Ios‘wresultados esperados que a continuacion se detalla, segun
contrato administrativo 189-71?F2026-DGA-MCD de la Direccion General de las Artes y segun
resolucion numero VC-DGA-047-2026. "

1. Apoyé en coordinar la planificacion administrativa, docente, operativa, logistica y
académica de la Escuela Nacional de Canto para el ciclo lectivo 2026.

2. Colaboré en planificaciones para el desarrollo de actividades de capacitacion, dirigidas
al personal docente de la Escuela Nacional de Canto..

3. Apoyé en el desarrollo de actividades artisticas, académicas y de evaluaciéon de los
alumnos y agrupaciones de la Escuela Nacional de Canto.

4. Apoyé y cooperé en beneficio de la comunidad educativa de la Escuela Nacional de

Canto.

Elaboré y presenté los informes a las Autoridades Superiores.

6. Realicé otras actividades afines a mi contrato que fueron asignadas por la autoridad
superior
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Leslie Rashyda Gonzalez Rodriguez
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Leslie Rashyda Gonzalez Rodriguez

Informe del Primer Producto

Asamblea General de inicio de labores ciclo lectivo 2026. Recepcion y revisién de
planificaciones docentes ciclo lectivo 2026. Coordinacion y asignacion de horarios de
clase. Revision e inscripcion ordinaria de estudiantes en Ventanilla Agil. Apoyo en la
planificacion y coordinaciéon de actividades artisticas para el ciclo lectivo 2026.
Coordinacion de reuniones docentes. Informe de procesos administrativos
Programacion de agenda cultural. Manejo de oficios y circulares. Revision y
ordenamiento de expedientes de alumnos. Revision y elaboracion de Estadistica
Inicial y Registro Unificado RUUN. Recepcién y revision de informes docentes y
facturas. Revision e inscripcién extraordinaria de estudiantes en Ventanilla Agil.
Informe de procesos administrativos de la Direccion de Formacién Artistica del
municipio de Guatemala y Departamento de Guatemala correspondiente al mes de
marzo de 2026.
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